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Till lasaren

Den har broschyren ar fér dig som vill starta foretag.
Har far du en overblick och far veta det viktigaste.

Texten ar skriven pa lattlast svenska utan langa meningar och
med forklaringar till svara ord.

Informationen kommer fran tio svenska myndigheter:
« Arbetsférmedlingen

- Bolagsverket

« Forsakringskassan

+ Lantmateriet

« Patent- och registreringsverket

+ Pensionsmyndigheten

. Skatteverket

- Statistiska centralbyran

« Tillvaxtverket

o Tullverket

I slutet av broschyren finns en beskrivning om vad myndighe-
terna kan hjalpa till med.

Har du fragor kan du ringa eller skriva till myndigheterna.
Telefonnummer och webbadresser finns i slutet av broschyren.

verksamt.se

Pa webbplatsen verksamt.se har myndigheterna samlat information
och tjanster for dig som ska starta foretag.

Pa verksamt.se kan du

+ ansOka om F-skatt eller FA-skatt

- skyddafoéretagets namn

- registrera féretaget som arbetsgivare
« momsregistrera foretaget

« registrera foretaget

« anmadla dndringar i foretaget.


https://www.verksamt.se

Fundera

Funderar du pa att starta foretag? Da
behover du en idé som du kan tjana
pengar pa. Det kan vara ndgot som du vill
sdlja. Det kan ocksa vara ett arbete som
du tar betalt for.

Affarsidé

Foretagets affarsidé handlar om vad du ska
sdlja, hur du ska silja och till vem du ska silja.
Affarsidén ska ocksa beskriva foretagets styrka
och vad foretaget ar sirskilt bra pa.

Man brukar sédga att affarsidén dr grunden som
foretaget vilar pa. Med en genomténkt affarsidé
okar dina mojligheter att lyckas.

Nir du val har hittat din affarsidé ar det bra att
formulera den enkelt och kortfattat.

Det racker med négra meningar.

Starta foretag nar du ar anstalld

Du kan starta foretag &ven om du har ett annat
jobb. Da far du arbeta med ditt foretag nér du
ar ledig fran ditt jobb. Ténk pa att ditt foretag
inte far gora samma sak eller ha samma kunder
som foretaget du jobbar pa. Prata med din
arbetsgivare sa att ni dr 9verens innan du startar
ditt foretag.
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Starta foretag nar du ar arbetslos

Om du dr arbetslos och vill starta foretag kan du fa hjalp
av Arbetsformedlingen. Pa Arbetsformedlingen kan du
diskutera din idé och ldra dig mer om hur du startar
foretag.

Du som dr inskriven pa Arbetsférmedlingen kan ansoka
om ekonomiskt stod nir du startar féretag. Om du ar

ny i Sverige kan du ocksa fa ekonomiskt stod. Kontakta
Arbetsformedlingen sa hjélper de dig. Du kan fa stodet i
6 manader. Du kan ocksa fa praktisera inom den bransch
du ska jobba, eller ga en utbildning dér du lar dig gora en
affarsplan.

Arbetsformedlingen gor alltid en bedémning, alltsa
undersoker om foretaget kan fungera pé arbetsmarknaden.
Sen bestimmer Arbetsférmedlingen om de kan ge
ekonomiskt stod eller inte nar du startar foretag.

Starta foretag nar du studerar

Studenter kan ocksa starta foretag. Tank pa att studielanet
och studiebidraget blir mindre nar foretaget gar med vinst.

Registrera ditt foretag

Innan du startar foretag ska du registrera det hos
Skatteverket och Bolagsverket. Det kan du gora pa
webbplatsen verksamt.se.

Om din registrering blir godkénd far du ett registerutdrag.
Det ar ett dokument som visar att foretaget dr godként

for foretagsskatt (F-skatt). Det visar ocksd om foretaget ar
registrerat for moms eller &r registrerat som arbetsgivare.
Du far ocksa ett organisationsnummer fran Bolagsverket.

Om du bade ér anstélld och har ett foretag far du ett papper
som visar att ditt foretag ar godkant for F-skatt och att du
betalar skatt som anstalld (A-skatt).

Skicka in din anmilan tidigt sa att alla papper ar klara nér
du ska starta foretaget.

e-tjanst
elektronisk tjdnst som du kan anvénda for att gora
arenden med dator eller mobiltelefon


https://verksamt.se/starta

Valkommen till webbinariumet
verksamt.se LIVE: Starta eget

Vill du veta mer om hur du startar ett foretag? Da
kan du anmala dig till ett direktsant webbinarium.

Forelasare fran myndigheterna berattar om skatt,
bokféring och annat som féretagare behéver veta.

Du kommer ocksa kunna stalla frdgor via en chatt.

Ga in pd www.verksamt.se/LIVE sa ser du nar
webbinariet sands. Dar kan du ocksa anmala dig om
du vill delta.
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Starta

Var noga nar du planerar foretagsstarten.
Tankigenom din idé och hur du ska arbeta
for att lyckas. Skriv ner allti en affarsplan.
Den ar bra att ha bade for dig sjalv och for
att visa andra vad du vill med ditt foretag.

Gor en affarsplan

I affdrsplanen skriver du

o vad du vill sdlja

« vem du tror ska kopa det som du siljer

o hur mycket du tror att du kan silja.

I affdrsplanen ska du ocksa gora en budget dér du
forsoker rakna ut vilka intékter och utgifter foretaget
kommer att ha.

Skriv affarsplanen sa att den &r latt att forstd. Du kan
visa affarsplanen for kunder och andra som vill veta
mer om ditt foretag. Om du behéver lana pengar
kan du visa affiarsplanen for banken.

Nér du éndrar pa nagot i foretaget ska du dndra det i
affarsplanen.

Pa verksamt.se/affarsplan finns det lankar till fardiga
mallar och tjanster ddr du kan gora din afférsplan.

intakt
pengar som féretaget far for det som
foretaget saljer

utgift
pengar som foretaget betalar for det
som foretaget kdper
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Lana pengar

Manga foretag som behéver pengar lanar av banken.

For att fa lana ska du kunna visa att ditt foretag
gar bra och ger vinst. Det dr svart om foretaget ar
nystartat. D& kan banken istdllet kréva att du har
sparade pengar eller att du dger en bostad som ér
vard mycket pengar.

Banken kan ocksa kréva att du har en borgensman.
Det dr en person som lovar att betala tillbaka lanet
om du sjdlv inte kan gora det.

Tank pa att det kostar pengar att lana. Ta med
kostnaderna i foretagets budget.

I slutet av broschyren finns kontaktuppgifter till
radgivare som kan hjélpa till nar du startar foretag.

Behdver du tillstand?

Innan du startar ditt foretag ska du ta reda pi om
du behover tillstand. Tillstind behdvs till exempel
om du ska silja mat, arbeta som frisor eller kora
taxi. For att fa tillstand ska ditt foretag uppfylla krav
fran olika myndigheter.

Du kan se vilka tillstand som finns p& webbplatsen
verksamt.se. Dér finns en e-tjdnst som heter Limna
uppgifter och sok tillstind. Vissa tillstand kan du
sOka pé webbplatsen verksamt.se. Andra tillstand
finns pa myndigheternas webbplatser. Dar finns
e-tjanster och blanketter som du kan anvdnda nir
du ska soka tillstand.

En del tillstand kostar pengar. Ibland kan det ta tid
innan du far tillstind.

Registrera verklig huvudman

En verklig huvudman ar den som édger och

ar ansvarig for foretaget. De flesta foretag ska
registrera vem som dr verklig huvudman i foretaget.
Det gor du hos Bolagsverket pa webbplatsen
www.bolagsverket.se. Om du har enskild
ndringsverksamhet behover du inte géra det.
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Valj foretagsform

Nir du startar foretag ska du vilja vilket sorts foretag du vill
ha. De vanligaste foretagsformerna ar

« enskild nédringsverksamhet
« aktiebolag

« handelsbolag

« kommanditbolag

o ekonomisk forening.

Hir dr en sammanfattning av det som &r viktigast att veta.
Tank igenom vad som passar bast for dig och det som du
ska gora.

Enskild naringsverksamhet

Ar det du sjilv som ska dga foretaget? Da kan du starta en
enskild niringsverksambhet. I en enskild naringsverksamhet
har du sjalv ansvar for foretaget. Du kan skéta foretagets
ekonomi sjdlv men det kan vara bra att ha en revisor att
fraga om rad.

Innan du startar ska du registrera foretaget till Skatteverket.
Det kan du gora pa webbplatsen verksamt.se. Om anmilan
blir godkdnd far du ett registerutdrag fran Skatteverket.
Det ér ett dokument som visar att du dr godkiand

for foretagsskatt (F-skatt). Det visar ocksd om du ar
registrerad for moms eller dr registrerad som arbetsgivare.
Pa registerutdraget star ditt organisationsnummer. For

en enskild naringsverksamhet dr det samma som ditt
personnummer.

Du kan registrera foretaget hos Bolagsverket om du vill. Da
blir ditt foretagsnamn skyddat sé att andra foretag i samma
bransch inte kan anvéinda det.

Skyddet giller i det 1dn som ditt foretag ar registrerat i.

Handelsbolag

Vill du driva foretag tillsammans med nagon? Da kan

ni bilda ett handelsbolag. Ni som bildar bolaget kallas
bolagsmin. En bolagsman kan ocksa vara ett annat foretag
eller en forening.

revisor
en person som kontrollerar hur
ett foretag skoter sin ekonomi


https://www.verksamt.se/registrera-foretag_info

Innan ni startar ska ni registrera handelsbolaget hos
Skatteverket och Bolagsverket. Det kan ni gora pa
webbplatsen verksamt.se. Om anmalan blir godkénd far
handelsbolaget ett registerutdrag fran Skatteverket. Det dr
ett dokument som visar att handelsbolaget ar godként for
foretagsskatt (F-skatt). Det visar ocksa om handelsbolaget
ar registrerat for moms eller ar registrerat som
arbetsgivare. Handelsbolaget fir ett organisationsnummer
fran Bolagsverket och namnet blir skyddat i samma ldn
som fOretaget dr registrerat i.

Ni som ér bolagsman bestimmer tillsammans 6ver
handelsbolaget och det ar viktigt att ni dr 6verens. Ni ska
skriva ett bolagsavtal dar det star hur ni ska dela pa arbetet
och pengarna.

I avtalet ska det sta vad som hidnder om nagon av er vill
sluta i foretaget.

Varje bolagsman har ansvar for handelsbolagets avtal

och skulder. Det betyder att du kan bli tvungen att betala
foretagets skulder med dina privata pengar. Sedan fir du
kréva att de andra bolagsméannen betalar sin del till dig.
Ni kan skéta handelsbolagets ekonomi sjdlva men det kan
vara bra att ha en revisor att fraga om rad.

Kommanditbolag

For ett kommanditbolag gdller ndstan samma regler
som for handelsbolag. Men det finns skillnader.
Kommanditbolaget har bolagsmdn som satsar pengar
i bolaget och bara tar ansvar for sin del. De kallas
kommanditdeldgare.

Kommanditbolaget ska ha en bolagsman som har hela
ansvaret for foretagets avtal och skulder. Den personen
kallas komplementir.

Aktiebolag

Du kan starta ett aktiebolag sjélv eller tillsammans med
andra. Ni ska ha 25 000 kronor som ni sétter in i foretaget.
Pengarna kallas aktiekapital. Aktiekapitalet kan ocksa vara
maskiner och byggnader som aktiebolaget dger. Ni som
driver aktiebolaget kallas aktiedgare.

Aktiedgarna viljer en styrelse som skoter aktiebolaget.
Styrelsen kan vara en eller flera personer. Aktiebolaget kan
ocksa ha en verkstillande direktor som styrelsen viljer.
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En stiftelseurkund ér ett dokument som du skapar nar du ska
bilda ett aktiebolag. Ddr ska det sta

« vem eller vilka som ar med i aktiebolagets styrelse
« vem som &ger aktier i bolaget

o vad aktierna kostar.
Ibland ska en stiftelseurkund 4ven innehalla andra uppgifter.

Du ska anmila aktiebolaget till Skatteverket och
Bolagsverket. Det kan du gora pa webbplatsen verksamt.se.
Om anmilan blir godkénd far aktiebolaget ett registerutdrag.
Det ar ett dokument som visar att aktiebolaget dr godként
for foretagsskatt (F-skatt). Det visar ocksa om aktiebolaget
ar registrerat for moms eller dr registrerat som arbetsgivare.
Aktiebolaget far ett organisationsnummer och namnet blir
skyddat i hela landet. Da kan inget annat foretag i samma
bransch registrera det.

Du kan skota aktiebolagets ekonomi sjalv men det kan vara
bra att ha en revisor att fraga om rad. Alla aktiebolag ska
limna en drsredovisning till Bolagsverket varje ar. Stora
aktiebolag maste ha en revisor.

Ekonomisk forening

En ekonomisk forening kan bildas av tre personer eller fler.
Foreningens medlemmar viljer en styrelse. Styrelsen bestar
av minst tre personer. Ni driver foreningen tillsammans och
bestammer lika mycket.

Varje person som blir medlem betalar pengar till féreningen.
Det kallas insats. Ni kan ocksé bestimma att foreningen ska
ha en medlemsavgift som medlemmarna betalar varje ar.

En ekonomisk forening ska ha en revisor som kontrollerar
att foreningen skoter ekonomin. Medlemmarna har inte
ansvar for foreningens avtal och skulder. Men de som sitter
i foreningens styrelse kan bli ansvariga om de inte skoter sitt

uppdrag.

Innan ni startar ska ni registrera foreningen hos Skatteverket
och Bolagsverket. Det kan ni géra pa webbplatsen
verksamt.se. Om anmalan blir godkand far féreningen ett
registerutdrag fran Skatteverket. Det dr ett dokument som
visar att foreningen dr godkéind for foretagsskatt (F-skatt).
Det visar ocksa om foreningen ér registrerad for moms

eller &r registrerad som arbetsgivare. Foreningen far ett
organisationsnummer fran Bolagsverket och namnet blir
skyddat i hela landet.
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Registrera ditt foretag

Nir du ska registrera ditt foretag loggar du in med din
e-legitimation pa Mina sidor. Tjdnsten finns pa webbplatsen
verksamt.se. Du kan ldsa mer om tjdnsten Mina sidor pa nésta
sida i broschyren.

Om du inte kan registrera ditt foretag pa webben kan du
skicka en blankett till Bolagsverket.

Du kan ladda ner eller bestilla blanketter pa webbplatserna
www.bolagsverket.se och www.skatteverket.se.

Du kan kontakta Bolagsverket om du behéver hjalp.

E-legitimation

Du kan legitimera dig med en e-legitimation, precis som med
ett id-kort eller korkort, fast du gor det pa internet. Du kan
snabbt och enkelt skota ditt foretag pa verksamt.se med din
e-legitimation. Du kan ha din e-legitimation som en fil i din
dator, pa ett kort eller med BankID i din mobil.

Sa skaffar du e-legitimation

Du som dr kund i en internetbank kan skaffa e-legitimation
pé kort eller ladda ner en fil till din dator. De flesta banker har
ocksa Mobilt BankID.

Du maste ha ett svenskt personnummer och vara ver en
viss alder. Vilken élder som giller kan du se pa bankernas
webbplatser eller andra webbplatser som kan ge en
e-legitimation.

Aktiebolag, handelsbolag och foreningar anvander
firmatecknarens eller ombudets e-legitimation.

BankID i mobilen

Mobilt bank-id dr en e-legitimation for smarttelefoner och
surfplattor. Du kan legitimera dig och skriva under med ett
mobilt BankID. Du behover bara ha med dig din mobil eller
surfplatta ddr du har ditt BankID installerat.

Du maste ladda ner och installera BankIDs sédkerhetsapp och
hdmta mobilt bank-id fran din internetbank.
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Fordelar med e-legitimation

Du kan anvidnda samma e-legitimation for ménga olika
tjanster pa internet hos olika myndigheter, kommuner eller
foretag.

Det finns flera fordelar med att anvédnda e-tjénster istéllet
for att skicka blanketter pa papper.

o Du sparar tid.

o Du kan gora dina drenden nér du vill och slipper vénta i
telefon.

o Du kan dndra om du gjort nagot fel och du kan se dina
egna uppgifter.

« Du kan fa hjilp med att rakna ut dina uppgifter.

En myndighet far inte uppgifter fran dig forran du har
signerat och skickat in din ansokan eller anmédlan med din
e-legitimation. Sedan fir du ett kvitto pa att din anmalan
eller ansékan 4r inskickad.

Det hir kan du gora pa verksamt.se med hjélp av din
e-legitimation:

o Registrera ditt foretag

 Ansoka om F-skatt.

Mina sidor

Pa webbplatsen verksamt.se kan du logga in pa Mina sidor.
Dir kan du spara alla dina uppgifter om ditt féretag om du
har en e-legitimation. Ingen kan se vad du sparar for det ar
bara du som kan logga in pa Mina sidor.

Vilj ritt SNI-kod

SNI stér for Standard for svensk naringsgrensindelning. En
eller flera SNI-koder beskriver din verksamhet. En SNI-kod
bestar av fem siffror. Du anger din SNI-kod i Skatteverkets
e-tjanst ndr du registrerar ditt foretag pa verksamt.se.
Statistiska centralbyran (SCB) anvdander SNI-koderna till
statistik och till SCB:s foretagsregister. I foretagsregistret
finns alla Sveriges foretag.
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Vad ska foretaget heta?

Nir du startar foretag ska du vélja ett foretagsnamn.
Namnet kan beskriva vad foretaget gor och pa vilken plats
foretaget finns. Det kan ocksa vara ett namn som du har
hittat pa.

Det finns regler som du maste folja. Du far inte ta ett namn
som liknar ett annat foretagsnamn i samma bransch eller
ett annat varumarke.

For att vara siker pd att ditt foretagsnamn &r ledigt maste
du anmala det till Bolagsverket som kontrollerar och
godkdnner namnet. Nar namnet ér registrerat kan andra
foretag inte vilja samma namn. Vinta med att bestilla
skyltar och annat material med foretagets namn pa tills det
ar registrerat hos Bolagsverket.

Skydda ditt féretag

Ta hand om det unika i ditt foretag.

Immateriella tillgangar ar sadana tillgangar som det inte
gar att ta pa. Det kan vara design pa produkter eller patent
pé en unik produkt eller teknik. Om ditt foretag har sadana
tillgdngar som inte andra kan kopiera kan du tjana mycket
pengar pa din produkt eller tjanst.

Kontakta Patent- och registreringsverket om du vill veta
hur du kan ta patent pa en unik produkt eller teknik.

Skydda ditt varumarke

Ett varumarke dr nagot som ar speciellt for just dig och
ditt foretag. Ett varumirke kan vara en symbol eller ett
namn. Det dr viktigt att du utvecklar och tar hand om ditt
varumdrke. D4 far ditt foretag lattare att vaxa och du kan
tjdna mer pengar.

Nir en kund képer en vara eller tjanst kan det vara viktigt
for kunden vilket varumirke varan eller tjansten har.

Om du registrerar ditt varumirke kan du skydda de virden
du har skapat i foretaget. Med varumérkesskydd kan du
stoppa andra foretag fran att gora exakt sd som du gor.

De fér inte kopiera din produkt eller tjanst. Varumarket
behover inte vara samma som ditt foretagsnamn och du
kan behdva ha flera varumarken for dina produkter eller
tjanster. Hos Patent- och registreringsverket far du hjalp
med att ansdka om varumarkesskydd.
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Forsakra dig och ditt foretag

Nar du startar ett foretag ska du fundera 6ver vilka
forsdkringar du behover. Din privata hemférsikring galler
inte for ditt foretag.

Hér dr en sammanfattning av det som &r viktigast att veta.
Tank igenom vad som passar bast for dig och ditt foretag.

Foretagsforsakringar
Det finns flera typer av foretagsforsakringar:

« Egendomsférsakringar
Du far pengar om det blir inbrott, brand eller vattenskada i
foretagets lokal.

« Ansvarsforsakringar
Du far pengar om ditt foretag maste betala skadestand for
nagot som har hant.

« Avbrottsforsakringar

Du far pengar om du inte kan jobba i féretaget under lang
tid.

« Rattsskyddsforsakringar
Du far pengar om du behéver betala for advokater och rat-
tegdngar.

« Kompanjonforsakringar
Du far pengar om den som du delar ditt foretag med blir
mycket sjuk eller dor.

Liv- och olycksfallsforsakring

Som foretagare kan det vara bra att ha en
olycksfallsforsakring. D4 far du pengar om du skadar dig sa
att du inte kan arbeta. Har du en livforsékring kan din familj
fa pengar om du dor.

Om ditt foretag har anstillda med kollektivavtal maste ditt
foretag ha en arbetsmarknadsforsakring. Forsakringen
betalar pengar till de anstdllda om de blir sjuka eller skadade

pé jobbet.
kollektivavtal a-kassa
ett skrivet avtal mellan arbetsgivare och (férkortning av arbetsldshetskassa) en
anstdllda som dr med i fackféreningar organisation som betalar ut pengar till sina

medlemmar om de blir arbetslésa
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Arbetsloshetsforsakring

Om foretaget gar daligt och du maste ldgga ner det kan du
fa pengar fran arbetsloshetsforsdakringen. For att raknas
som arbetslos maste du sluta arbeta helt i foretaget.

Hur mycket pengar du kan fa fran a-kassan nir du ar
arbetslos beror pa om du dr medlem i en a-kassa eller

inte. Om du dr medlem i en a-kassa kan du fa storre
ersattning. Om du inte 4r medlem i en a-kassa kan du soka
grundbelopp fran Alfa-kassan.

Kom igang med marknadsféring

Som foretagare ska du marknadsfora ditt foretag sé att
kunderna vet att ditt foretag finns och vill kopa det som du
sdljer. Forsok att hitta olika sdtt att berdtta om dina varor
eller tjanster. Fundera pad om du kan I6sa dina kunders
problem med det som ditt foretag gor.

Du kan gora mycket sjdlv utan att det kostar sa mycket.
Vad som ér bést beror pa vad du arbetar med, vilka dina
kunder ar och var kunderna finns.

Hitta en lokal

En del foretagare kan sitta hemma och jobba. Andra
behdver en lokal att arbeta i. Tank igenom vad du behéver
for ditt foretag. Ska det finnas plats for kontor, lager och
personalutrymmen? Ska lokalen ligga mitt i stan eller ar
det viktigare att det finns en stor parkering?

En del foretag maste ha lokaler som uppfyller sarskilda
krav. Du maste sjalv kolla upp vilka krav som finns pé just
ditt foretag och din lokal.

Nér du har hittat en lokal som du vill hyra ska du kolla
noga vad som stdr i kontraktet. Du ska veta vad som
ingar i hyran och hur lang uppsédgningstiden dr. Om du
tycker att det ar for dyrt kan du diskutera hyran med
hyresviarden. Om lokalen behover byggas om kanske
hyresvirden kan betala ombyggnaden.

marknadsfora
gora reklam for
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Har du en annan besoksadress for din verksamhet 4an din
Din

registrerar ditt foretag pa verksamt.se. Besoksadressen affarsidé

postadress? Kom ihdg att ange besoksadressen nir du Planera

starten
registreras da hos Skatteverket och limnas vidare till

SCB:s foretagsregister.

Din pension Géren
Du som har ett foretag har ett eget ansvar att tjana in affarsplan
till din pension. For att du ska fa allmén pension &r det
viktigt att du betalar egenavgift eller arbetsgivaravgift och
allmén pensionsavgift via skatten. Du behover alltsa ta ut
16n eller vinst for att fa en bra grund till den pension du

ska fé i framtiden. Vilj

Som foretagare ar det ocksé bra om du sparar dénnu TR
mer pengar till din pension s att du kan leva ett bra liv
nér du blir dldre. Manga personer som ér anstallda far
tjdnstepension av sin arbetsgivare. Den brukar motsvara
ungefir 4,5-6 procent av 16nen. Darfor ar det bra om du
sparar ungefir lika mycket privat for att kompensera for Registrera

den tjanstepension du inte far. foretaget

Skydda

dinidé

Skaffa lokal,
sok tillstand

Forsakra
dig och

foretaget

Nu ar
ditt foretag

uppsagningstid igang!
tiden som du maste betala hyra efter att du
har talat om for hyresvarden att du ska flytta
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Driva

Hall ordning pa foretagets papper sa blir det
enklare att skota ekonomin. Som foretagare
ska du ha kvitto pa allt och bokféra alla
inbetalningar och utbetalningar.

Gor bokforing

Bokforingen visar hur mycket pengar foretaget har
kopt och sélt for. I bokforingen samlar du alla kvitton,
rikningar och kontoutdrag som giller foretaget.
Bokforingen behéver du for att se hur det gar for
foretaget. Bokforingen behover du ocksa for att rakna
ut foretagets vinst och hur mycket skatt du ska betala.

Du kan goéra bokféringen sjélv eller lata nagon

annan gora den 4t dig. Aven om ndgon annan gor
bokforingen ska du forsta den eftersom du har ansvar
for att bokforingen stimmer.

Behover du kassaregister?

Om du siljer varor och tjanster till kunder som betalar
direkt med pengar eller med kontokort maste du ha ett
godkint kassaregister. Kassaregister dr en kassaapparat
som Skatteverket kan lasa av. Om du har kassaregister
ska du anmdla det pa Skatteverkets webbplats,
www.skatteverket.se.
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Dra av kostnader

Som foretagare far du gora avdrag for kostnader som &r
nodvindiga for att du ska kunna driva ditt foretag. Du kan
dra av kostnader for till exempel lokal, telefon och dator.

Ibland maste du dela upp avdrag for stora inkop pa flera ar.
Det kallas avskrivning.

Betala skatt

Foretagets vinst dr pengarna som ar kvar ndr alla
kostnader har dragits av fran foretagets intakter. Hur
mycket skatt du ska betala beror pa hur stor vinsten blir
och pa vilken sorts foretag du har.

Har du en enskild naringsverksamhet, ett handelsbolag
eller ett kommanditbolag ska du forsoka riakna ut i forvag
hur stor vinsten kommer att bli. Sedan réknar Skatteverket
ut hur mycket skatt du ska betala varje manad. Du fér ett
papper dér det star hur mycket skatt du ska betala och
vilket datum skatten ska vara betald. Du betalar in skatten
till ett skattekonto. Om du betalar for sent far du betala
ranta.

Kontrollera nagra ganger om dret att du betalar ritt skatt.
Betalar du for mycket eller for lite kan du édndra din skatt.
Det gor du pa en blankett som du lamnar till Skatteverket.

Har du ett aktiebolag eller en ekonomisk forening far
du 16n av foretaget som en anstélld. Aktiebolaget eller
foreningen betalar skatt f6r [lonen. Om aktiebolaget gar
med vinst ska foretaget betala bolagsskatt.

Utdelningar och aterbaring

Ett aktiebolag som gor vinst kan dela ut pengar till
aktiedgarna. Det kallas inkomst av kapital.

En ekonomisk férening som gor vinst kan ocksa dela

ut pengar till sina medlemmar. Det kallas dterbéring.
Kontakta Skatteverket om du vill veta hur du betalar skatt
pa aterbéring.
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Sa har fungerar moms

Moms dr en skatt som laggs pé priset pa de flesta varor och
tjanster som kops och siljs i Sverige. For det mesta galler 25
procents moms, men vissa varor och tjdnster har lagre momes.
En del branscher ar momsbefriade och lagger inte pa nagon
moms alls. Kontakta Skatteverket och fraga vad som giller for
ditt foretag.

Eftersom momsen dr en skatt ska staten ha pengarna. Som
foretagare ska du rakna ut hur mycket pengar det blir. Darfor
ska du bokfora hur mycket moms som gar in och ut ur
foretaget.

o Ingaende moms dr momsen som du betalar nar du kdper
nagot till ditt foretag.

 Utgdende moms dr momsen som du lagger pa priset nar ditt
foretag sdljer varor och tjanster.

Har du mer utgdende moms dn ingaende moms i foretaget

ska du betala in pengar till staten. Och tvdartom: Har du mer
ingaende moms dn utgaende moms far du tillbaka pengar fran
staten.

Ar intdkterna i foretaget mindre én 1 miljon kronor kan

du redovisa momsen en gang om aret. Om ditt féretag har
intdkter 6ver 1 miljon kronor ska du redovisa momsen varje
manad eller var tredje manad. Du redovisar momsen i en

momsdeklaration.

GOr bokslut och deklarera

Nir foretagets forsta ar ar slut ska du gora ett arsbokslut. Da
riknar du ihop alla intékter och utgifter som foretaget haft
under éret och ser hur stor vinsten ar. Uppgifterna limnar du
till Skatteverket tillsammans med din inkomstdeklaration.
Sedan riaknar Skatteverket ut hur mycket skatt du ska betala
och jamfoér det med pengar som du redan har betalat till
skattekontot. Har du betalat for lite ska du sdtta in mer pengar.
Har du betalat for mycket far du pengar tillbaka.

Lamna deklarationen i tid

Du kan fylla i din deklaration direkt pa Skatteverkets
webbplats. Du kan ocksa fylla i en pappersblankett som du
skickar till Skatteverket. Limna deklarationen till Skatteverket
i tid annars far du betala férseningsavgift.
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Lamna andra uppgifter om ditt foretag

Ibland méste du limna uppgifter om ditt foretag till Statistiska
centralbyran, SCB. SCB kommer da att ta kontakt med dig.

Betalningsanmarkningar

Var noga med att betala foretagets fakturor i tid. Om du inte
betalar kan kraven ldmnas till Kronofogden. Det kostar extra och
ditt foretag far en betalningsanmarkning. Da kan det bli svart att
lana pengar, kopa pa avbetalning eller fa kontokort. Har du en
enskild néringsverksamhet kan det paverka din privatekonomi
sa att du far problem nér du vill hyra en lagenhet eller ha ett
telefonabonnemang.

Skicka in en drsredovisning

En arsredovisning dr en sammanstéllning 6ver vad som hént i
ditt foretag under aret som varit. I arsredovisningen beréttar du
till exempel hur mycket pengar som finns i foretaget, om du ar
skyldig pengar och hur mycket pengar du kopt och salt for.

Du ska skicka en arsredovisning till Bolagsverket om du har:
« en stor enskild naringsverksamhet

« ett handelsbolag eller ett kommanditbolag med juridiska
personer som bolagsmin

« ett stort handelsbolag eller kommanditbolag
« ett aktiebolag

« en stor ekonomisk forening.

Lyssna pa Skatteskolan

Om du vill lyssna pa information om skatt, moms och avgifter
kan du ga till webbplatsen verksamt.se/skatteskolan.

betalningsanmarkning
uppgifter om obetalda skulder som
kreditupplysningsforetagen samlar in
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Vill du anstalla personal?

Om du anstiller nagon i ditt foretag blir du arbetsgivare. Det
giller aven om den anstéllde ar du sjdlv i ett aktiebolag eller en
ekonomisk forening.

Nir du har anstillda ska du
o registrera dig som arbetsgivare hos Skatteverket
o betala in och redovisa skatt pa de anstalldas 16ner

« betala arbetsgivaravgifter.

Du ska redovisa allt du har betalat for varje anstdlld. Du
redovisar vilken 16n dina anstéllda far varje manad och hur
mycket skatt du dragit av.

Vill du ha hjalp med att hitta personal till ditt foretag?

Daé kan du kontakta Arbetsformedlingen. I vissa fall kan
Arbetsférmedlingen betala en del av 16nen for personal som
du anstaller.

Anstalla med stod

Du kan fa ekonomiskt stod fran Arbetsformedlingen om du

anstéller vissa personer. Det kan vara till exempel nagon som
ar ny i Sverige, inte har haft ett jobb pa lange eller dr ung och
aldrig haft ett jobb. Kontakta Arbetsférmedlingen och fa mer

information.
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Om en anstalld blir sjuk

Om en anstilld blir sjuk och inte kan arbeta ska foretaget
betala sjuklon under de forsta fjorton dagarna. Fran
sjuklonen ska du gora ett karensavdrag.

Dag 8 ska den anstillda ha ett intyg fran en lakare som visar
att hon eller han fortfarande ar for sjuk for att arbeta.

Om den anstiéllda fortfarande ér sjuk efter dag 14 ska
foretaget anmala det till Forsdkringskassan. Da far den
anstdllda ansoka om sjukpenning fran Forsdkringskassan.
Om du anstiller personal for kortare tid kan
Forsakringskassan betala ut sjukpenning om den anstéllda

blir sjuk.

Anlita en annan foretagare

Om ditt foretag koper en tjanst av ett annat foretag dr det bra
om det foretaget har F-skatt. Annars ska du betala in skatt pa

betalningen som personen far.

Hantera personuppgifter

Nir du ér foretagare kommer du att hantera personuppgifter.
Det ar uppgifter som handlar om en levande person, till
exempel namn eller telefonnummer. Det finns regler som
styr vilka uppgifter du far samla in om andra ménniskor.

Du kan du ldsa mer om reglerna pa webbplatsen
www.datainspektionen.se/lattlast.

Om du blir sjuk

Du som ar foretagare kan fa pengar fran Forsakringskassan
om du blir sjuk. Det dr olika regler om du har en enskild
nédringsverksambhet, ett handelsbolag, kommanditbolag eller
om du har ett aktiebolag.

Nystartad verksamhet

Om du blir sjuk nér ditt foretag ar nystartat kan du ansoka
om sjukpenning fran Forsikringskassan dven om foretaget
inte gar med vinst. De tre forsta dren kan du fa lika mycket
pengar som en anstdlld med samma jobb. Reglerna giller
alla foretagsformer.
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Enskild naringsverksamhet, handelsbolag
eller kommanditbolag

Har du en enskild ndringsverksamhet, ett handelsbolag eller ett
kommanditbolag ér det foretagets vinst som avgor hur mycket
pengar du kan fa.

Anmal dig nar du blir sjuk

Om du har en enskild ndringsverksambhet, ett handelsbolag eller
ett kommanditbolag ska du anmala dig till Forsékringskassan
samma dag som du blir sjuk. De forsta 7 dagarna som du ar sjuk
far du inga pengar. Det kallas karensdagar. Om du fortfarande ar
sjuk efter 7 dagar kan du fa pengar fran Forsakringskassan.

Andra din karenstid

Du kan vilja mellan 1, 14, 30, 60 eller 90 karensdagar. Om du
inte véljer har du 7 karensdagar. Viljer du fler karensdagar
betalar du mindre i sjukforsikringsavgifter. Nér du fyller 55 ar
kan du inte dndra till kortare karenstid.

Aktiebolag eller ekonomisk foérening

Om du har ett aktiebolag eller en ekonomisk férening ar det din
16n som avgor hur mycket pengar du kan fa.

Det ar aktiebolaget eller foreningen som betalar ut pengar nar
du dr sjuk. Ar du sjuk i mer dn 14 dagar ska aktiebolaget eller
foreningen anmala det till Forsdkringskassan. Da kan du ansoka
om sjukpenning fran Forsdkringskassan.
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Om du far barn

Du som dr foretagare kan fd pengar om du dr foréldraledig
eller om du &r hemma med barn som &r sjuka. Hur mycket
pengar du far beror pa hur mycket pengar du tjénar.

Om du har en enskild ndaringsverksamhet, ett handelsbolag
eller ett kommanditbolag 4r det foretagets vinst som avgor hur
mycket pengar du kan fa.

Om du har ett aktiebolag eller en ekonomisk forening ér det
din 16n som avgor hur mycket pengar du kan fa. Tar du inte ut
nagon 16n far du lagsta ersittningen fran Forsakringskassan.

Nystartad verksamhet

Om du ska vara fordldraledig nér ditt foretag ar nystartat kan
du fa pengar fran Forsdkringskassan dven om foretaget inte
gar med vinst. De tvé forsta aren kan du fa lika mycket pengar
som en anstdlld med samma jobb. Reglerna giller om du

har en enskild nédringsverksamhet, ett handelsbolag eller ett
kommanditbolag.

Gor ditt foretag mer digitalt

Det finns digitala hjdlpmedel for dig som driver foretag.
Du kan anvinda digitala program f6r din bokforing och for
din fakturering. Programmen hjilper dig att halla koll pa
nér du ska betala en faktura, eller fa betalt fran nagon. Du
kan ocksa ha en digital brevlada. Den loggar du in pa med
din e-legitimation, och till brevladan kommer all post fran
myndigheterna.

Om du vill marknadsfora ditt foretag digitalt &r det bra att
ha en egen webbplats. Dar kan du skriva om ditt foretag och
vad du kan hjélpa dina kunder med. Du kan beritta i sociala
medier om ditt foretag och om din webbplats.
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Nu startar Marknadsfor

féretaget dina varor/
pé allvar tjanster

Bokféralla
transaktioner
iforetaget

Skatter och
avgifter

Lopande
verksamhet
iforetaget

Gor bokslut
och deklarera

Sammanstall
arsredovisning

Dags att
utveckla ditt
foretag?
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Utveckla

Nar du har jobbat nagra ar i féretaget vill du kanske
gora nagot nytt som far foretaget att vaxa. Om du
behover pengar kan du lIdna pa banken eller fa nagon
annan att satsa pa ditt foretag.

Ett sdtt att fa in pengar dr att lana p& banken. Det kan vara bra
om du ska képa maskiner eller byggnader.

Ett annat sétt dr att du eller nagon annan satsar pengar i
foretaget. Pengarna kallas riskkapital. En person som satsar
riskkapital ska vara aktiv i foretaget, till exempel vara med
i styrelsen. Om satsningen gér bra far den som har satsat
riskkapital vara med och dela pé vinsten. Om det gar daligt
forlorar den som har satsat sina pengar.

Du behover kanske byta foretagsform for att kunna ta in
riskkapital i féretaget. Om du vill ta in deldgare i foretaget eller
anstélla personal kan du ocksa behéva byta foretagsform. Du
kan ldsa mer om hur du byter foretagsform pa webbplatsen
verksamt.se. Om du dndrar din verksamhet - kom ihag att andra
SNI-koder pé verksamt.se. Om du éndrar din besoks- eller
postadress — kom ihag att dndra pé verksamt.se/utveckla.

GoOra affarer med andra lander

Vill du kopa eller silja varor och tjanster i andra lander dn
Sverige? Dé ska du ta reda pa vilka regler som géller bade i
Sverige och i det land som du vill handla med. Reglerna beror pa

« vad ditt foretag ska kopa eller sélja
« om ditt foretag ska handla med foretag eller privatpersoner

o om ditt foretag ska handla med ldnder i EU eller utanfér EU.
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Salja och kdpa varor

Nir du handlar med varor fran ett annat land 4r det viktigt att
avgora om den du gor affiren med finns inom EU eller inte.

Nar du handlar med lander i EU behover du inte tala om det for
Tullverket.

Om du handlar med ett land som tillhér EU kan det vara sa att
samma regler géller som i Sverige. Men for vissa varor finns
speciella regler.

Om du handlar med ett land som inte tillhor EU sé ska Tullverket
informeras. Detta gor du nér varan kommit in till Sverige eller
ndr varan ska skickas ut fran Sverige. Det kallas for att gora en
importdeklaration eller en exportdeklaration.

Nir ditt foretag koper varor fran linder utanfor EU kallas det for
import. Nar ditt foretag séljer varor till linder utanfor EU kallas
det for export.

Momsregistreringsnummer dr ett nummer som du far nar

du bedriver momspliktig verksamhet och har registrerats hos
Skatteverket. I EU kallas momsregistreringsnummer f6r VAT-
nummer. Det dr viktigt att du kontrollerar att den du képer varor
av har ett riktigt VAT-nummer.

Salja och kopa tjanster

Nir du handlar med tjanster behover du inte limna tulldeklaration
om du handlar med linder inom eller utanfér EU. Om du vill sélja
en tjanst inom EU giller oftast samma regler som i Sverige. Men

inom vissa omraden kan det finnas andra regler. Da kan du behova

ett tillstand eller liknande for att fa sdlja tjansten.
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Avveckla

Nar du vill sluta arbeta i foretaget kan du
avveckla det eller salja det. Om foretaget gar
bra kan det finnas kdpare som ar intresserade.
Kanske kdanner du nagon som vill ta 6ver?

Om du vill avveckla ditt foretag behover du tid for att
planera. Bokforingen ska avslutas pa ritt sitt och du ska
tdnka pd hur avvecklingen paverkar din skatt.

Hur du ska avveckla ditt foretag beror pa vilken
foretagsform du har. Du kan ldsa mer om hur du
avvecklar ditt foretag pd webbplatsen verksamt.se.

Om foretaget gar daligt och inte kan betala sina skulder
kan det sluta med konkurs. Da siljs allt som foretaget
ager. Pengarna anvénds till att betala foretagets skulder.
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Hit kan du ringa @

Du kan alltid ringa eller skriva till
myndigheterna om du har frdgor om att
starta foretag. Har finns telefonnummer
och webbadresser.

Arbetsférmedlingen

Du kan ringa 0771-508 508 och prata med en
arbetsformedlare om du behover rekrytera
medarbetare. Om du &r arbetslds och inskriven pa
Arbetsformedlingen kan du fa hjélp med att starta
foretag.

Har du fragor, ring:
0771-416 416

Littlast information finns pa:
www.arbetsformedlingen.se

Bolagsverket

Hos Bolagsverket kan du registrera ditt foretag och
skydda foretagets namn. Pa Bolagsverket hittar du
ocksa uppgifter om andra foretag.

Har du fragor, ring:
0771-670 670

Littlast information finns pa:

www.bolagsverket.se

Forsakringskassan
Forsakringskassan raknar ut sjuklon, sjukpenning
och foraldrapenning for dig och dina anstéllda.

Har du fragor, ring:
0771-179 000

Har du aktiebolag och det giller dig sjalv ring:
0771-524 524

Littlast information finns pa:

www.forsakringskassan.se
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Jordbruksverket

Pa webbplatsen hittar du bland annat information
om olika typer av stod och ersdttningar till dig som
driver foretag pa landsbygden. Ddr finns ocksa
information om handel av mat med andra lander.

Har du fragor, ring:
0771-223 223

Littlast information finns pa:
www.jordbruksverket.se

Kronofogden

Kronofogden hjélper foretag att kréva pengar for
obetalda skulder.

Har du fragor, ring:
0771-737300

www.kronofogden.se

Lantmateriet
Lantmateriet hjalper dig med att bilda en
samfallighetsférening.

Har du fragor, ring:
0771-63 63 63

Lattlast information finns pa:
www.lantmateriet.se
Patent- och registreringsverket (PRV)

PRV skyddar uppfinningar, varumarken och design.

Har du frégor, ring:
08-78228 00

WWW.prv.se
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Pensionsmyndigheten
Pensionsmyndigheten administrerar och betalar
ut den allménna pensionen.

Har du fragor ring:
0771-776776

Littlast information finns pa:

www.pensionsmyndigheten.se

Skatteverket
Skatteverket skoter skatter och deklarationer.

Vill du bestélla blanketter, ga in pa:
www.skatteverket.se/bestallningstjansten

Har du fragor ring:
0771-567 567

www.skatteverket.se

Statistiska centralbyran (SCB)

SCB arbetar med att ta fram statistik. Ibland
maste ditt foretag lamna uppgifter till nagon av
SCB:s undersokningar. I SCB:s foretagsregister
finns information om ditt och andra féretag.

Har du fragor ring:
010-4794000

Littlast information finns pa:

www.sch.se

Tullverket
Tullverket skoter avgifter och skatter for handel
med andra linder.

Har du fragor ring:
0771-520 520

Lattldst information finns pa:

www.tullverket.se

verksamt.se kundtjanst
Har du allménna fragor om processen att starta
och driva foretag? Hittar du inte det du soker,

kontakta kundtjansten hos Bolagsverket.
0771-190 300

www.verksamt.se

30

Radgivning och natverk
Det finns ocksa nitverk och organisationer som
kan ge dig rad.

ALMI Foretagspartner

I hela landet finns ALMI Foretagspartner. De
hjalper dig som planerar att starta foretag och dig
som nyss har startat ett foretag.

Du kan fa hjalp med att utveckla dina idéer och
ditt foretag. Du kan ocksa fa hjalp med att lana
pengar for att starta ditt foretag.

www.almi.se

Coompanion - Kooperativ utveckling

I varje ldn finns ocksa Coompanion som arbetar
med Kooperativ utveckling. De ger rad till
personer som vill arbeta tillsammans och starta
foretag tillsammans. Coompanion ger rad frén att
ni har en idé tills ni har ett féretag som fungerar.

www.coompanion.se

Drivhuset

Drivhuset hjilper nya entreprendrer att starta
och driva foretag eller pa andra sitt forverkliga
sina idéer. Vi ger vigledning, utbildning och en
kontorsmiljo som ger dig nya idéer.

www.drivhuset.se

Enterprise Europe Network

Om du behéover hjdlp med fragor om EU och
den europeiska marknaden kan du kontakta
Enterprise Europe Network. De svarar pa
fragor och ordnar seminarier. Enterprise
Europe Network kan ocksa hjdlpa till att ordna
kontaktuppgifter till andra foretag. Det gar att
soka pengar fran EU till vissa projekt och idéer.
Enterprise Europe Network kan hjilpa dig med
det ocksa.

WWW.enterpriseeurope.se
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https://www.almi.se
https://www.coompanion.se
https://www.drivhuset.se
https://www.enterpriseeurope.se
https://www.pensionsmyndigheten.se
https://www.skatteverket.se/bestallningstjansten
https://www.skatteverket.se
https://www.scb.se
https://www.tullverket.se
https://www.verksamt.se

Insamlingsstiftelsen IFS Rddgivningscentrum

Om du vill ha information pé ett annat sprak dn
svenska kan du kontakta IFS. Det kostar inget att fa
rad och hjilp av IFS. Du kan till exempel fa hjilp med
att gora en affdrsplan. IFS har dven informationstraffar.
www.ifs.a.se

08-693 9942

NyforetagarCentrum

Det finns ungefir 100 NyforetagarCentrum runt om
ilandet. Dar far du rad och hjilp med att veta om din
affdrsidé dr bra eller dalig utan att det kostar nagot.
www.nyforetagarcentrum.se

Ovriga kontakter

Nir du startar foretag dr det bra att ha kontakt med
din bank eller nagon annan rddgivare som till exempel
bokforingshjalp, revisor eller en jurist. Det ar ocksa
bra att prata med andra personer som har erfarenhet
av just den bransch du ér intresserad av.
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https://www.ifs.a.se
https://www.nyforetagarcentrum.se

19)49A]INL " ASY STEO OJU| 1XIDAIXEA||1L ‘UBIAGIEIIUSD BXSIISIIRIS “¢| BARBIN 0L AYS 19)49A0118YS ‘Ua1ayBIpuAWsuoIsuad 193419AsBULIRIISIEI Y20 -1udled ‘1a1aiewiue]
‘uesseysbulINesIo4 ‘19x19As6e|og ‘0ZS €0 AU 'AY21 USBUIIPAULIISISCIY "UOSSUOWIS BZIT “)SqI9H BUURYO( ‘U0SSPIRABIS BUUY §e160104 *ZZ0T 1MeNnIga) | uaAIbyn Julid-3 AL

.SE

Till foretag fran myndigheter

Las mer pa:

Arbetsformedlingen | Bolagsverket | Forsakringskassan | Lantmiteriet

Patent- och registreringsverket | Pensionsmyndigheten | Skatteverket | Statistiska centralbyrén | Tillvixtverket | Tullverket



